
厦门叁意兴国际贸易有限公司

Xiamen Sunvalley International Trading Co., Ltd.

中国 福建省 厦门市思明区 仙岳路 仙岳山庄 271-23号（邮编：361012）
No.271-23, Xianyue Mountain Villa, Xianyue Road, Siming District, Xiamen Fujian China

招聘信息

厦门叁意兴国际贸易有限公司主营进口冻牛、猪肉产品贸易，拥有近十年

的行业经验，与澳大利亚，新西兰，欧洲，南美等地区的供应商建立了多

年稳定的合作关系，销售网络遍布全国各地，是长江以南最大牛肉进口商。

目前公司与行业蓬勃发展，广纳贤才。

联系人：林幼惠

联系电话：18650816769

联系邮箱：hr.dept@xmsunvalley.com

招聘岗位如下：

一、进口采购助理

职责描述：

1、协助部门领导做好与国外供应商的对接；

2、核对采购合同，和国外供应商确认船期、进口单据、国际结算、货物

交付等工作；

3、协助货代公司处理货物清关过程中遇到的问题；

4、安排货物入仓，并做好相关系统的录入工作；

5、协助财务做好货物的月结工作，并做好成本核算；

6、能适应国外出差；
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7、处理上级领导安排的其他事项。

任职要求：

1、本科及以上学历，外贸相关领域工作经验，国际贸易专业、英语专业

优先；

2，能适应英语形式为主的工作内容，熟悉英文邮件的收发，英语口语流

利者优先；

3，工作踏实、细致认真，应对快捷敏锐、责任心强，团队合作能力好，

能承受工作压力。

薪资待遇：

1、参考基本月薪：4500-5500元

2、公司福利：五险、住房公积金、带薪年假、绩效奖金、交通补贴、餐

饮补贴、定期体检、员工旅游、出国机会

二、国内销售助理

职责描述：

1、负责客户的订单管理、订单计划的制订、发货、回款开票等跟进工作；

2、客户要求的及时反馈及处理；

3、协助部门领导完成相应的文档整理、流程申请等工作；

4、做好合同（销售合同、采购合同）管理工作；

5、完成关键客户的主动回访，配合部门领导做好客户关系维系工作；
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6、处理上级领导安排的其他事项。

任职要求：

1、本科及以上学历，专业不限，以经管类，物流，行政管理，工商管理，

财务管理，会计，金融学，电子商务，国际贸易等相关专业为佳；

2、有销售、营销相关实习经验优先，具备一定的社会实践活动经验；

3、性格开朗，善于沟通，良好的执行力、协调能力、团队合作意识及抗

压能力；

4、能适应出差。

薪资待遇：

1、参考基本月薪：4500-5500元

2、公司福利：五险、住房公积金、带薪年假、绩效奖金、交通补贴、餐

饮补贴、定期体检、员工旅游、出国机会

三、财务出纳

职责描述：

1、现金及银行存款的日常收支和保管、核对，登记；

2、配合业务部门完成购销合同的结算；

3、报销单、付款单的核对；

4、开具发票，发票认证及发票管理工作；

5、每月按时整理记账所需的原始凭证；
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6、与会计紧密配合，完成公司财务工作，并及时处理财务上的突发事件；

7、完成领导交办的其它工作。

任职要求：

1、本科以上学历，财务、会计等相关专业。

2、较好的会计基础知识和一定的公文写作能力，有财会实习经验者优先；

3、工作积极主动，抗压性强，对待工作细心严谨、认真、责任心强；

4、良好的职业操守及团队合作精神，较强的沟通、理解和分析能力。

薪资待遇：

1、参考月薪：4500-5500元

2、公司福利：五险、住房公积金、带薪年假、绩效奖金、交通补贴、餐

饮补贴、定期体检、员工旅游、出国机会


