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一、公司简介 

福建莆田海晟连锁商贸有限公司为福建省烟草公司莆 

田市公司全资子公司，成立于 2005 年 3 月，为国有企业。 

目前在仙游、城厢、荔城、秀屿、涵江等县区共有 19 家连

锁店，主要经营：卷烟、白酒、洋酒、武夷岩茶、葡萄酒、 进

口商品等中高端名优商品，并且是贵州茅台酒、五粮液、 习酒、

西凤酒等名优白酒福建区域经销商，玛氏箭牌食品莆田经销

商。近年来莆田海晟公司先后获得市级文明单位、市平安企

业、诚信企业、市三八红旗集体等荣誉，同时学园店被评为

“省巾帼文明标兵岗”，金叶店、梅园店等 10 家门店被评为

“市巾帼文明岗”。 

二、招聘岗位及人数 

管理培训生 1 名。 

三、岗位职责 

（一）党务工作 

1、协助党支部做好党务工作，抓好党员的教育与管理； 

做好非党积极分子的培养、教育、考察及入党对象的考察培

养工作。 

2、做好“三会一课”相关工作，组织开展各类党员活 

动，做好文字、影像材料的记录和整理工作。 
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3、做好党员群众的思想整治工作，推进单位文明建设； 

收集和整理公司有价值的资料并立卷归档。 

（二）文秘工作 

1、在部门领导的带领下，做好办公室日常行政事务、

制度建设、会议组织工作，做好各种会议的记录及会务工作。 

2、负责有关文稿的撰写、打印和上报工作，拟定本单 

位上传下达的各类文件，协助分管领导做好本单位各阶段的

各项工作计划、总结。 

3、做好文秘档案收集管理及保密工作。 

（三）采购工作 

1、负责编制公司采购实施计划，办理审批和备案手续。 

2、负责组织实施公司采购项目，签订采购合同等。 

3、负责与其他部门采购的协调工作。 

4、完成处领导交办的其他工作。 

（四）销售工作 

1、负责区域市场的品牌培育规划和管理工作。 

2、负责开展品牌调研分析，形成品牌培育报告和建议。 

3、负责品牌培育示范户的拜访与服务工作。 

4、负责客户经理和零售客户的品牌培育技能培训，推 

广成功品牌培育方案和经验。 

（五）完成上级交办的其他工作。 

四、招聘条件 

（一）2021 年应届本科以上（含）学历莆田籍毕业生； 

（二）遵守中华人民共和国法律、法规，无违法犯罪记 

https://www.baidu.com/s?wd=%E8%A1%8C%E6%94%BF%E4%BA%8B%E5%8A%A1&amp;tn=SE_PcZhidaonwhc_ngpagmjz&amp;rsv_dl=gh_pc_zhidao
https://www.baidu.com/s?wd=%E6%96%87%E7%A7%98%E5%B7%A5%E4%BD%9C&amp;tn=SE_PcZhidaonwhc_ngpagmjz&amp;rsv_dl=gh_pc_zhidao
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录、无违反计划生育等国家政策要求； 

（三）具有正常履行职责的身体条件和心理素质； 

（四）具有较突出的业务理论水平，事业心、责任感强， 

坚持原则，诚信勤勉，具有较强的服务意识和创新意识； 

（五）熟练运用 office 系列办公软件，有较强的公文

写作能力和组织协调、分析判断、语言表达能力、沟通能力

等； 

（六）勤奋好学、品行端正、作风正派、政历清白、吃

苦耐劳，具备良好的职业道德和岗位的任职条件，服从分配； 

（七）身体健康，达到国家公务员录用一般体检要求。 

五、薪酬待遇 

（一）试用期为二个月，试用期满经考核合格正式办理

聘用手续并签订劳动合同，薪酬待遇标准参照福建莆田海晟

连锁商贸有限公司相关政策执行。 

（二）同时按照有关法律规定依法办理社会基本养老保

险、基本医疗保险、失业保险、工伤保险、生育保险以及住

房公积金等。 

（三）工作时间：按照国家法定工作时间。 

（四）工作地点：莆田市。 

六、报名办法 

（一）报名时间：截止至 2021 年 5 月 17日下午 15:00。 

（二）报名材料： 

1、参加报名的应届毕业生应提交个人简历（必须注明 

姓名、性别、民族、籍贯、出生年月、政治面貌、毕业院校、 
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专业、学历、联系电话等）及就业推荐表（加盖就业推荐章）、 

身份证等相关材料扫描件一份。 

2、电子材料请汇总至一份文件夹，并整理压缩，命名 

格式为：学校+专业+姓名，发至邮箱：1109923193@qq.com。 

（三）联系方式：18559192826 ，邹先生。 

七、资格审查 

我单位将对应聘者提交的相关材料进行审查，经资格审

查若符合招聘条件的，通知参加应聘考试。 

若报名人数与招聘岗位比例未到达 3:1 以上，招聘流程

自然终结。 

八、考试办法 

（一）对于初审合格的报名人员，将以电话或短信的方

式另行通知考试时间、地点，请注意保持联系电话畅通。 

（二）报名截止后 5 日内未收到电话通知，视作申请未

通过。应聘材料恕不退还，我公司代为保密，并按照规定程

序予以销毁。 

（三）综合考试：综合考试实行百分制，包含笔试、面

试，其中笔试成绩占 40 ，面试成绩占 。根据综合成绩

排名择优录取。笔试不指定复习用书，笔试内容为综合知识

测试，笔试成绩 70 分以上的进入面试，面试采取结构化面

试。 

若笔试、面试人数与招聘岗位比例未到达 3:1 及以上， 

招聘流程自然终结。 

mailto:1109923193@qq.com
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（四）综合考试具体时间、地点另行通知。 

九、其他说明 

（一）经考试、面试合格后，按照相关公司人事规定予

以录用。 

（二）聘期内要遵守单位的规章制度并服从单位调派。 

（三）对于提供虚假材料者，一经查实，立即取消考试

资格或聘用资格。 

（四）未明确事宜，以双方协商后确定。 

 

 

 

 

 

 

福建莆田海晟连锁商贸有限公司 

2021 年 5 月 11 日 


